
 

                                                                                                   
 

دائرة مراقبة الشركاتاعلان صادر عن    

  ازاء كل وظيفةالمبينة   والمواصفاتالشروط  ضمن  وذلك بموجب عقد محدد المدة بدوام كامل الشاغرة التالية حاجتها لتعبئة الوظائف  عن دائرة مراقبة الشركات تعلن

 

شررروط صاصررة  
 بالوظيفة

الروظريرفريرررة  الركرفرررايرررات 
الوصررف )حسررب بطا ة  

 الوظيفي(

الرررررررررردورات  
الشرررررهرررادات  و

المهنيررةجاجررازة 
 مزاولة المهنة

الررصرربرررات  
 العملية

الرمرنرطرقرررة  الوظيفة  ومسؤولياتالمهام 
 الجغرافية

عرررردد      
 الوظائف

الرررمرررؤ رررل  التصصص الجنس
 العلمي

الرمسرررررمر  
 الوظيفي

 الر م

ان لا يقل  -

التقدير الجامعي  

 عن جيد

ان يكون  -

المتقدم من 

مواليد 

فما   1/1/1990

 بعد 

معرفة كافية بالتشريعات  

 المنظمة للعمل. 

اعداد الميزانيات واعتمادها  

ورفع رأسمال الشركة او  

تخفيضه والتعديلات 

 المالية. 

قدرة على تحليل المشكلات  

 لقرارات اواتخاذ 

استخدام الحاسوب  

 وتطبيقاته. 

 المام باللغة الإنجليزية  

ــ ــــــ ـــ ـــ ـــ ـــ خبرة عملية   ـ

لا تقل عن 

( سنتين  2)

في مجال  

 الوظيفة

يقوم بإيداع الميزانيات  .1

السنوية ويحلل ويدقق  

البيانات المالية لجميع أنواع  

 الشركات 

يدرس البيانات المالية   .2

والايضاحات المرفقة واجراء 

 التحليل المالي  

يتابع التعديلات والتغييرات   .3

ركات من التي تطرأ على الش

الناحية المالية ويقوم بتنفيذ 

إجراء التعديلات المالية على 

 عقد ونظام الشركات،  

 

المحاسبة أو   دمج  1 المملكة 

الاقتصاد أو  

العلوم المالية  

 والمصرفية

شهادة  

 البكالوريوس 

 ىأدنكحد 

محلل مالي 

 مساعد 

 

1 
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ان لا يقل  -

التقدير الجامعي  

 عن جيد

ان يكون  -

المتقدم من 

مواليد 

فما   1/1/1990

 بعد 

معرفة التشريعات ذات  

 العلاقة بمجال الوظيفة.

تعديل عقود الشركات 

 والانظمة الاساسية 

قدرة على تحليل المشكلات  

 واتخاذ القرارات 

استخدام الحاسوب  

 وتطبيقاته. 

 المام باللغة الإنجليزية  

مزاولة مهنة  

 المحاماة 

خبرة عملية  

لا تقل عن 

سنتين  ( 2)

في مجال  

 الوظيفة

 

يدقق طلبات وتسجيل  .1

الشركات لجميع أنواع  

ويتأكد من مطابقتها  الشركات  

 لأحكام القانون 

يدقق ويتابع التعديلات   .2

والتغييرات التي تطرأ على 

 الشركات 

يدقق ويودع سندات   .3

وينفذ  التنازل والبيع للشركات 

 معاملات حصر ارث للشركات 

يشطب تسجيل الشركات  .4

يقوم اجراء  و  بكافة أنواعها.

صفية على جميع أنواع  الت

 الشركات 

القانون او  دمج  1 المملكة 

 الحقوق 

شهادة  

 البكالوريوس 

 أدنىكحد 

مدقق قانوني  

 مساعد 

 

2 

ان لا يقل  -

التقدير الجامعي  

 عن جيد

ان يكون  -

المتقدم من 

مواليد 

فما   1/1/1990

 بعد 

معرفة جيدة باستخدام 

 لغات الحاسوب.

مهارة في كتابة وصياغة  

 البرامج. منطق 

تحديد مجموعة من أنواع 

البيانات لتخزين معلومات 

مثل النص والأرقام 

 والتواريخ على الكمبيوتر 

دورات تدريبية في 

لغات البرمجة لا  

( 30تقل عن )

ساعة مرتبطة  

بمجال العمل  

وقواعد البيانات 

 العلائقية

خبرة لا تقل 

عن سنة في  

مجال 

البرمجة  

(Oracle). 

خبرة لا تقل 

سنة في  عن 

مجال 

يساهم في تصميم  .1

البرمجيات اللازمة لعمل 

الدائرة، وتنفيذها وتشغيلها 

ومعالجة بياناتها، وإدارة  

وبرمجة الموقع الالكتروني  

 والانظمة الداخلية للجهة ،  

يساهم في إعداد المواصفات  .2

الفنية اللازمة لإعداد البرامج 

الحاسوب او   دمج  2 لمملكة ا

اي تخصص 

ذات علاقة 

بتكنولوجيا  

 المعلومات 

شهادة  

 البكالوريوس 

 أدنىكحد 

مبرمج  

 مساعد 
3 



 

                                                                                                   
 

البرمجة  

(.Net). 

ويطورها، ويشارك في اعداد  

خرائط تدفق البيانات 

 والروابط بين اجزاء النظام. 

ان لا يقل  -

التقدير الجامعي  

 عن جيد

ان يكون  -

المتقدم من 

مواليد 

فما   1/1/1990

 بعد 

معرفة أساسية )عامة(  

بالتشريعات والتعليمات  

 الخاصة بطبيعة العمل.   

مقدرة مقبولة على التنظيم  

 والتنسيق. 

 الاتصال والتواصل. 

 التنسيق والمتابعة   

 

دورات تدريبية في 

مجال العمل  

التخصص ي  

والتنظيم  

وتبسيط 

الإجراءات لا 

( 30تقل عن )

 ساعة. 

خبرة لا تقل 

 2عن 

سنتان في  

مجال 

 الوظيفة. 

 

اءات ينفذ كافة الإجر  .1

الإدارية المتكررة وغير المتكررة 

وفق خطوات وأساليب تنفيذ 

  محددة

البريد اليومي  وتوزيع  استلام .2

الخاص بالوحدة التي يعمل بها 

على بوابة المراسلات  

متابعة الكتب  و الالكتروني، 

ات والقرارات والمعاملات ذ

  العلاقة بطبيعة العمل

 المراجعين   وارشاد استقبال .3

نظم  دمج  1 المملكة 

معلومات  

إدارية او  

 الإدارة العامة 

شهادة  

 البكالوريوس 

 كحد ادنى

 4 اداري ثالث

: عامةشروط    

 ان يكون المتقدم أردني الجنسية. -1

2-  .
ً
 ان يكون لائق صحيا

 غير محكوم بجناية أو جنحة مخلة بالشرف أو الأمانة أو الأخلاق أو الآداب العامة. -3

 من المتقاعدين العسكريين أو المدنيين او متقاعدي الضمان الاجتماعي. يكون ان لا  -4

 صفة التاجر وفق أحكام قانون التجارة.  ان لا يكون  -5
ً
 لمؤسسة فردية أو مكتسبا

ً
 في شركة تضامن أو أن يشارك في إدارة أي شركة أو مالكا

ً
 شريكا



 

                                                                                                   
 

الطلب: ترفق الكترونيا مع  والتيلوثائق المطلوبة ا  

 صورة عن وجهي بطاقة الاحوال المدنية سارية المفعول   .1

 صورة مصدقة عن شهادة الثانوية العامة  .2

 .المختصةمصدقة حسب الاصول من الجهات   وكشف العلامات صورة مصدقة عن المؤهلات العلمية .3

 لوظيفة مدقق قانوني مساعد  بمزاولة المحاماةكتاب من نقابة المحامين  .4

 المؤهل العلمي لخريجي الجامعات غير الاردنية من وزارة التعليم العالي والبحث العلمي.صورة عن معادلة  .5

 في  .6
ً
كشف الاشتراكات )قيود( صورة مصدقة عن الخبرات العملية من مديرية العمل المعتمدة من قبل وزارة العمل للخبرات داخل المملكة وعلى ان تكون مسجلة اصوليا

 . ماعي وفي حال عدم ارفاقه لا تعتمد الخبرات المحلية من داخل الاردنالمؤسسة العامة للضمان الاجت 

 صورة مصدقة عن الخبرات العملية مصدقة من وزارة الخارجية للخبرات خارج المملكة  .7

8. .
ُ
 صورة عن عدم المحكومية صادرة حديثا

 

 

  وذلك ابتداء   https://applyjobs.spac.gov.jo من صلال  ضرمن الشرروط المحددة التقدم بطلب عل  من يجد في نفسر  الكفاءة و الصبرة المطلوبة و  •

،حيث سرررريتم اعلان نتائف الفرز و اية نتائف صاصررررة    2025ج3ج17الموافق    الاثنينو لغاية نهاية دوام يوم    2025ج3ج9الموافق    الاحدمن صرررربام يوم  

او بعد انتهاء   بالإعلان، علما بان  لن يتم النظر بأي طلب غير مستوف للشروط و الوثائق الواردة  https://www.ccd.gov.jo بالوظيفة عل  الرابط  

 .  فترة استقبال الطلبات

 

 
 طلب . علما  بأن  سيتم ارسال اشعار الكتروني لكل من تقدم بطلب الوظيفة يفيد باستلام  •

https://applyjobs.spac.gov.jo/
https://www.ccd.gov.jo/


 

                                                                                                   
 

 .لا يجوز التقدم الا عل  وظيفة واحدة فقط من الوظائف المعلن عنها بذات الاعلان •

 

  


